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ALLASPALYAZAT
DIOSDI POLGARMESTERI HIVATAL

Adoligyi Iroda
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

ADOUGYI UGYINTEZO

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): - Epitményadé és telekadé kivetésével kapcsolatos
feladatok ellatasa,

- Birsagok kivetése,

- [ktatasi feladatok végzése és csekkek postazasra torténd el6készitése,

- Irattarazas,

- Addkivetéseket érintd torzsadatok aktualizdldsa a szamitdgépes rendszerben,
- Ugyfél fogadasi feladatok ellatasa,

- Fizetési felszolitasok kipostdzasaban valé kozremiikodés,

- Helyszini ellen6rzések lefolytatasa,

- Az irodavezet6 esetenkénti megbizasa alapjan egyéb feladatok ellatasa.
Betoltendo6 allas szakmacsoportja: ad6zas

FEOR besorolas: 3652 Ado- és illetékhivatali igyintézo

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Adé/jovedéki
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Di6ésd

A munkavégzés pontos helye: Diésdi Polgarmesteri Hivatal

2049 Didsd, Szent Istvan tér 1.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Diésdi Polgarmesteri Hivatal Adéiigyi Iroda

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A kinevezéskor, amennyiben a jogviszony 1étesités nem athelyezéssel torténik,
a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolé 2011. évi CXCIX. torvény 46. (1). bekezdése alapjan a
munkaltatdi jogkor gyakorl6ja hat honap probaidét kot ki.

Feltételek, E16nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
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- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Alapozdé keretprogramok, 29/2012.(111.7.) korm. rendelet 1. sz melléklet 14. pont szerinti
végzettség

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- ASP adészakrendszer ismerete
- Onkormanyzatnal hasonlo teriileten szerzett munkatapasztalat
- Kozigazgatasi alapvizsga megléte

- Kozigazgatasi szakvizsga megléte

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrél

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.11.01. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: Palyazat benyudjtasanak modja: elektronikus uton a
gaspar.anita@diosd.hu e-mail cimre megkiildve. A targyban kérjiik feltiintetni a 28100-3/2026
iktat6szamot és a munkakor "adotligyi ligyintéz3" megnevezését.

A palyazati kifrassal kapcsolatban tovabbi tajékoztatast Molnar Istvan irodavezetd nyujta +36 23
545-550/202 mellék telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak maddja: Az allas betoltésérdl a jegyz6 dont. A palyazatok elbiralasa
folyamtosan torténik. Amennyiben a munkaltat6 a kiirt hataridé el6tt megtaldlja a szamara
megfeleld jeloltet, a palyazatot hataridd el6tt lezarhatja. A palyazat kiir6ja fenntartja maganak a
visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.
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A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.11.06. 00:00
A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.diosd.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.11.09.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.10.22.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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